
Start seizoensverkoop 26-27



Agenda

1. Checklist en testen voor start verkoop
○ Evenementen

○ Abonnementen

○ Vriendenpassen

○ Samenverkoop

2. Ondersteuning en permanentie tijdens start 

seizoensverkoop aangesloten huizen

3. Sneltoetsen in Box Office



1 Checklist evenementen, abonnementen en 
vriendenpas voor start seizoensverkoop



Evenementen



Tixly instellingen 
● Kaartsoorten
● Verkoopsdashboard
● Zaalplan: rangen en toekenningen
● Nieuwsbrief
● Tickets
● Cadeaukaarten
● UiTdatabank en UiTpas
● Betaalmethodes (Box Office)

Online test
● Kaartsoorten
● Nieuwsbrief/ven aangeboden? 
● Betaalmethodes (Online)
● Ticket layouts
● E-mail templates

CHECKLIST Evenementen 



Controleer Kaartsoorten Tixly (+ eventuele online regels op bv. groepstarief)

Administratie > Evenementen > Data > Zaal & Prijzen/Toegangsrechten

Max aantal tickets 
aanpassen (als je 
groepstarief aanbiedt)
Data > Internet+

Reminder/afspraak: elke organisatie zet eigen kaartsoorten onder de juiste kaartsoortgroep 
● <eigen organisatie> indien nog niet aangepast, laat ons weten!
● Gedeeld werkgroep <naam WG>: nooit aanpassen! 



Controleer Verkoopsdashboard

○ nog geen evenementen online in verkoop? > allemaal oranje wereldbolletjes
○ controleer of alle speeldata per productie toegevoegd zijn
○ product toegevoegd aan de events waar het nodig is? > oranje mandje
○ check de juiste zalen / capaciteit en toekenningen ongenummerde zaal

Dashboards > Verkoop > Klik op evenement > Bewerk/Toekennen



Controleer zaalplan (blokkades - rangen)

Dashboards > Verkoop > Klik op je evenement

Controleer Zaalplan - rangen & blokkades

● zitjes rood > contacteer CuCo
● indien rangen: juist aangeduid?
● toekenningen

○ harde vb techniek (excl cap)
○ zachte vb gasten (incl cap)

● Rangschikking



Controleer nieuwsbrieven/toestemmingen

Administratie > Seizoen (Algemeen)
Administratie > Evenementen > Data > Internet > Toestemmingen (Event)

Controleer Nieuwsbrieven (toestemmingen)



Administratie > Organisatie instellingen > Organisatie > Lay-out

Administratie > Evenementen > Data > Lay-out > 
Voorbeeld

Controleer Layout van de tickets 



Controleer Cadeaukaart (nieuwe huizen)

1. Verkoop cadeaukaart aan jezelf
2. Test een online betaling met cadeaukaart - zie online test straks
3. Test betaling aan balie met cadeaukaart

Checks: 
● zijn alle cadeaukaarten aan al jullie gebruikers toegevoegd?
● is de cadeaukaart gekoppeld aan het evenement?



Betaalmethodes balie (1x is voldoende)

Indien Bank Transfer ontbreekt > 
contacteer CuCo

Controleer Betaalmethoden Box Office (nieuwe huizen) 

Administratie > Werkgroepinstellingen > Betaalmethoden

https://cultuurconnect.zendesk.com/hc/nl/requests/new


Tip: bij veel verschillende evenementen kan het handig zijn om met een secundaire productie te 
werken > alles vanuit 1 productiepagina te controleren

Online test: controleer Kaartsoorten

vb secondaire productie 

https://tixbe.be/nl/demo1/buyingflow/tickets/39095/


Online test: met testklantlabel

○ kaartsoorten zichtbaar? 
○ nieuwsbrief/ven aangeboden? 
○ betaalmethodes ok? 
○ indien gratis ticket aan te 

koppelen/open te zetten 
> ticket kopen, bevestigingsmail + 
ticketlayouts ok? 

⚠  Gouden tip 

Geef jezelf het test klantlabel en controleer het event online zonder dat het publiek zichtbaar is.

1. maak klantlabel ‘test voorverkoop’ aan

2. voeg het klantlabel aan event toe 

3. voeg het klantlabel aan jezelf toe 

4. login online met jouw account en controleer



In te stellen via Mollie > 
check via verkoopflow

Controleer Betaalmethoden Online (nieuwe huizen) 



Online test: controleer Communicatie: E-mail templates

Verkoop ticket aan jezelf (online + BO + reservatie) en check mail

● Online bevestiging
● BO bevestiging
● betalingsmail bij reservatie

→ mail & knoppen

1x is voldoende voor events

Indien mogelijk op testevent, zo niet 
verwijder je ticket achteraf!



Online test: controleer Communicatie: Wachtwoord vergeten?

Probeer een nieuw wachtwoord in te stellen



UiTdatabank & UiTpas

● Label op events die doorgestuurd moeten worden
○ UiTdatabank

■ op moment dat programma bekend wordt gemaakt: label uitdb 
> event wordt doorgestuurd zodra het online zichtbaar is 

■ zijn de verplichte velden ingevuld? 
■ slechts 1 genre op evenement toegevoegd?

○ UiTpas
■ test integratie BO

https://leerplatform.cultuurconnect.be/courses/koppelingen/lessons/uitdatabank-integratie-2/
https://leerplatform.cultuurconnect.be/courses/koppelingen/lessons/uitpas-integratie-2/


● Welke velden uit Tixly worden er doorgestuurd naar de UitDB?
○ naam: eventnaam & ondertitel
○ prijs: alle online prijzen
○ start en einddatum & starttijd
○ genre: slechts 1!
○ locatie
○ omschrijving (administratie < producties → ‘informatie’ → omschrijving)
○ afbeelding (administratie < producties → tab ‘afbeeldingen’ → evenement)
○ start en einde online verkoop
○ verkoopstatus
○ organisatie & skin

● Welke velden niet?
○ labels: kunnen erna in uitdatabank wel nog toegevoegd worden

UiTdatabank - specifiek



Abonnementen



Mailing via mailprogramma:
● aankondiging abo - vb zie volgende slide

Website OF landingspagina via link uit Tixly: 
● infopagina abo: begeleidende tekst  vb Cultuurconnect (flex) of vb de Singel (vast)
● landingspagina via link uit Tixly vb Cultuurconnect of Bundel CuCo of vb de Singel

Tixly 
● Events

○ aanmaken ABO kaartsoort (& ABO+ kaartsoort indien abo houders van flex abo achteraf nog losse tickets kunnen 
bestellen)

○ Beide kaartsoorten toevoegen aan events (bulk)
○ toegangsrecht ABO kaartsoort = Box office + Online (bulk) - datum aanpassen indien abo eerder in verkoop 
○ toegangsrecht ABO+  kaartsoort = Box office (bulk)
○ klantlabels aangemaakt en aan events toevoegen onder ‘internet’ (bulk)

● Abonnement
○ abo aanmaken Administratie > Abonnementen > Internet

■ zaalweergave > Gebruik instellingen ‘klant mag stoel kiezen’ & mag eerst stoel kiezen = NEE! 
■ nooit groeperen

○ aangepaste bevestigingsmail voor abo maken en koppelen op ‘Internet+’ (optioneel)

● Skin - links verder winkelen aanpassen

● Basket rule - message instellen
○ ook voor label instellen

ABO Checklist

https://sites.google.com/cultuurconnect.be/abo-test/homepage
https://desingel.be/nl/programma/abonnementen
https://tixbe.be/nl/ha/buyingflow/subscription/597/
https://tixbe.be/nl/tickets.cuco.be/buyingflow/seasonticket/1031/
https://tix.desingel.be/nl/buyingflow/subscription/1159


Mailing en website: aankondiging Abonnement start 
seizoensverkoop

https://www.westrand.be/abonnementen-cgv1


Abonnementspagina Tixly

https://tixbe.be/nl/demo1/buyingflow/seasonticket/1031/


Events > Kaartsoorten: toegangsrechten en klantenlabel

Administratie > Evenementen > Data > Toegangsrechten/Internet+

Overschrijft online verkoop/zichtbaar datum
Kaartsoort is toegevoegd op abo-niveau en 
ook daar zichtbaar vanaf de datum die hier 
op evenement niveau ingevuld staat 



Abonnement > Abo-mail (na aankoop abonnement)

● Bedankt aankoop abonnement
● Bij aankoop abonnement kan je blijven tegen korting 

kopen.
● Dit kan je vanaf morgen
● Prijs zie je staan wanneer je ingelogd bent 

logo Podiumhuis

Administratie > Abonnementen > Internet+



Skin: ‘Losse tickets’-pagina op site

Koptekst online 
Notitietekst online



Basket rule: winkelmandje Tixly ‘verder winkelen’

Voeg extra abonnement of losse tickets toe via 'verder winkelen’
Ben je voldaan? Wijzig hier en nu je stoeltjes en ga door naar betalen.



Instellen basketrule Winkelmandje Tixly



Vriendenpas 
(Lidmaatschap)



● Mailing:
aankondiging vriendenpas 

● Website OF landingspagina via link uit Tixly: 
○ infopagina vriendenpas vb Cultuurconnect
○ landingspagina via link uit Tixly vb de Singel

Administratie > Lidmaatschappen > Groepen > Informatie

● Tixly 
○ events

(kan via bulkbewerking)

■ vriendenpas kaartsoort en label aanmaken

■ toegangsrecht vriendenpas kaartsoort = box office

■ klantlabels van vriendenpassen aan events toevoegen onder ‘internet’

○ productiepagina met alleen vriendenpas events (via secondaire productie - ook op de nemen in mailing vb)

○ lidmaatschap
■ aangepaste aankoopmail voor lidmaatschap maken en koppelen op ‘Internet’ (optioneel)

○ Basket rule - message instellen

■ eerste vriendenpas afrekenen! 

CHECKLIST Vriendenpas 

https://sites.google.com/cultuurconnect.be/abo-test/homepage
https://desingel.be/nl/programma/events


Vriendenpaspagina website en mailing 

https://www.vondel.be/vriendenpas-z24j


Vriendenpaspagina Tixly

https://tix.desingel.be/nl/buyingflow/membership/vriendensingel/


Lidmaatschap winkelmandje ‘afrekenen’



Lidmaatschap winkelmandje ‘verder winkelen’



Instellen basketrule Winkelmandje Tixly



Vriendenpas-tarief
Zichtbaar na inloggen!



Samenverkoop 



Tixly 
● toegangsrechten mee verkopende organisatie

Administratie > Evenementen > Data > Toegangsrechten
○ juiste organisatie ingevuld of niet? 
○ aparte gebruikers?

● label aan evenementen hangen die samenwerkingen zijn vb ‘Samenwerking Zuid West’
● toegang tot de organisatie specifieke kaartsoorten > aan CuCo vragen om deelnemende 

verkopende organisatie toegang te verlenen
● toegang klantenlabels voor lidmaatschappen en abonnementen > aan CuCo vragen om 

toegang te krijgen
● In geval van aparte start verkoop: 

○ Blokkades/contingenten in zalen: mogelijk maar niet wenselijk

CHECKLIST Samenverkoop 



2 Welke ondersteuning bieden Cultuurconnect en 
Tixly tijdens de start seizoensverkoop



● voldoende op voorhand feedback vragen zodat we kunnen nakijken

● problemen op voorhand melden via service desk van Cultuurconnect

● problemen tijdens het weekend start seizoensverkoop 

○ Cuco voorziet permanentie tijdens start verkoop. Best zsm loggen in 

zendesk. DRINGEND in de titel (indien echt dringend :) )

Ondersteuning start seizoensverkoop - Opvolging problemen

https://cultuurconnect.zendesk.com/hc/nl/requests/new


datums
start seizoensverkoop

Overzicht van alle startverkoopdata van de 
verschillende huizen

https://docs.google.com/spreadsheets/d/12M0du85gaSI3Y7vkxMs6PbtmWSFJcpwARE_Y2ugIRrQ/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12M0du85gaSI3Y7vkxMs6PbtmWSFJcpwARE_Y2ugIRrQ/edit?usp=drive_link


3 Sneltoetsen in Box Office



Snel verkoop via abonnement - verkopen



Snel verkoop via abonnement - verkopen



Snel verkoop via abonnement - verkopen



Snel verkoop via abonnement - verkopen



1. De standaardkaarsoort instellen als type ‘Beide’ 
2. Controleer of deze kaartsoort op alle events is ingesteld en ‘box office’ bij toegangsrechten 

staat aangegeven
3. Abonnement maken met

a. tab informatie
i. type ‘kiezen uit meerdere evenementen’
ii. minimum aantal tickets en evenementen op 0 en maximum op 1000 (heel 

hoog)
b. tab evenementen

i. de standaard kaartsoort kiezen
ii. alle events toevoegen

Snel verkoop via abonnement - instellen



Sneltoetsen in Box Office

Verkoopscherm - zaalplan
● pijltjes: kaartsoorten
● ‘esc’: wis gehele selectie
● dubbel klik: hele rij (de)selecteren
● getal intypen (zonder shift): selecteert direct x aantal zitjes in 1 keer
● selecteren door te slepen + shift: selectie zonder toegewezen stoelen
● selecteren door te slepen + ctrl: selectie van enkel toegewezen stoelen
● 'i': interne notitie (op evenement niveau toe te voegen) maar ook online link 

naar evenement 

Verkoopflow - reservatie
● ctrl getal: zonder muisklik naar gewenste tabblad vb 3



vragen tijdens webinar en antwoorden 

Overzicht van de vragen en antwoorden die 
tijdens de webinar gesteld werden

https://docs.google.com/document/d/10FDvS9PUZhW4iPg60PE4sNYPnNmOtjOm2fF-xG-ZL2E/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/10FDvS9PUZhW4iPg60PE4sNYPnNmOtjOm2fF-xG-ZL2E/edit?usp=drive_link

