
Admin > Locaties - Zalen  
     & Configuraties



Locaties - Zalen - Configuraties

Locatie aanmaken 
● = Fysieke plaats
● naam = extern
● afkorting = intern
● Locaties worden gedeeld binnen werkgroep

Aanpassen locatie
● Naam en adres kunnen gewijzigd worden

Administratie > Locaties > Locaties

● UiTdatabank: cdbid toevoegen bij externalID

Handleiding Tixly

https://support.tixly.com/nl/support/solutions/articles/201000068498-locaties-zalen


● Zaal aanmaken 
○ Zaal = de fysieke plaatsing
○ Geplaceerd (door Tixly in te voeren)
○ Ongeplaceerd (zelf)
○ Aantal tickets = de grootst mogelijke 

capaciteit
● Configuratie

○ Ongeplaceerd - 1 configuratie
○ Geplaceerd - meerdere mogelijk 

■ aanmaken op een event
● Ingangen toekennen aan stoelen

Aanpassen zaal: 
● de naam en admin naam
● Configuratie verwijderen
● Ingangen beheren
● capaciteit van ongeplaceerde zalen 

locatie

zaal X zaal Y…

Config 1 Config 2

Administratie > Locaties > Zalen
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- uitleg wijziging zaal: in Tixly kan er enkel 
van ongenummerde naar ongenummerde 
zaal gewijzigd worden

- opgelet: er moet altijd een zaal aan 
een locatie gekoppeld zijn!

- capaciteit van zalen: wat heeft waar 
invloed op?
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Toekenningstypes / blokkades

● Geconsolideerd - gedeeld met werkgroep
● Harde (wordt nooit verkocht)
● Zacht (kan via link of box office verkocht worden. tijdelijk)
● kan verborgen worden op gebruikersniveau

Voor geplaceerde
● je kan ze blokkeren op het zaalplan

Voor ongeplaceerd
● aantal kaarten bij eender welke blokkade

Administratie > Locaties> Toekenningstypes



Per event kan je configuratie aanpassen via het 
verkoopsdashboard

● Ongeplaceerde - capaciteit aanpassen 
○ via verkoopsdashboard -> bewerk

● Geplaceerde 
○ Stoelmelding
○ Rangen
○ Blokkades

● De nieuwe configuratie kan je ook opslaan of kopieren 
naar bestaande events
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Gebruik hiervoor best een dummy event!  



Configuratie van genummerde zalen


