
Webinar Pro-forma facturen en 
bestelbevestigingen in Tixly



Agenda

1. Nieuwe functionaliteit om betalingsbewijzen te genereren 
+ mogelijk om documenten aan te passen aan de huisstijl
○ Nog te betalen orders (reserveringen) > Pro Forma 
○ Betaalde orders > Besteloverzicht
○ Gecrediteerde orders > Creditnota 

2. De betaalmethode factuur: nieuw tabblad in verkoop flow. 
Het trekken van het facturatierapport in Tixly met inzicht in de status 
van facturen en hoe aan te passen.

#


● Pro Forma (reservaties)
○ Printen > receipt PDF

● Besteloverzicht
○ Printen > receipt PDF
○ Acties > Bekijk Historie > ‘transaction created’

● Creditnota
○ Printen > receipt PDF (= laatst uitgevoerde handeling)
○ Acties > Bekijk Historie > ‘transaction created’

● Volledig overzicht van bestelling, incl mutaties
○ Printen > A4 bon

qua layout niet aanpasbaar > zal in de toekomst wel mogelijk zijn 

1. Genereren van documenten



Gereserveerde tickets > Pro Forma

● .



Verkochte tickets > Besteloverzicht

● .

● .



Verwijderde tickets > Credit nota

● .

● .



Aanpassen van lay-out templates
Administratie > layout > ticket > template ‘receipt pdf’

Besteloverzicht
Pro forma
Creditnota



Koppelen op organisatieniveau
● Organisatie > invoice document settings > daar opsplitsing van de 

            3 templates 

● Administratie > organisatie > layout > ‘receipt pdf’ = A4 bon
> staat standaard, in toekomst te wijzigen



2. Betaalmethode factuur (verkoop)

● In de verkoop flow, nieuw tabblad 5. Factuur

gegevens toe te voegen via Administratie > 
werkgroepinstellingen > betaalmethode > 
klantgegevens



Tickets via betaalmethode factuur > Besteloverzicht



● Alle facturen = orders die met betaalmethode 'factuur' zijn betaald

Rapportage > Kassarapport > voor financiën > rapporttype: ‘bestellingen op factuur’

Facturatie rapport



● status aan te passen
● Door te klikken op orders
● csv/excel/… 

Facturatie rapport



Opmerkingen

Nieuwe functionaliteit
● Enkel te gebruiken bij orders die geplaatst zijn na het instellen van de 

templates

OPGELET! 
In toekomstige releases zullen meer functionaliteiten voor facturatie 
documenten worden toegevoegd MAAR er is op dit moment géén integratie 
voorzien met het boekhoudsysteem of Mollie. 
Automatische verzending van facturen is bijgevolg niet mogelijk.



Waar kan ik terecht met mijn vragen? 

● Documenten (Google Drive): centrale plaats voor alle documenten en 
huiswerken

● Handleidingen: Tixly & Leerplatform (webinars, faq…)
● Support: Zendesk 

https://support.tixly.com/hc/nl
https://leerplatform.cultuurconnect.be/digitaal-podium/
https://cultuurconnect.zendesk.com/hc/nl/requests/new

